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この機能を使えば、複数の宿泊プランを一度に延長することができます。また、
宿泊プランを延長するだけで、部屋タイプも合わせて延長されますので延長に
かかる手間が軽減されます。 
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１．プラン延長の画面を開く 

１．管理画面にログイン後、「プラン延長」をクリック
します。 

※部屋管理TOPの「プラン一括延長」からも同じよう
に操作いただきます。 
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２．延長したいプランを選択する 

１．延長したいプランにチェックをつけてから、「延長
期間を設定する」をクリックします。 

※１度に１０個までまとめて延長することが出来ます。 

 

※ここでは、基本料金が作成されているプランだけ
が表示されます。 

 

※ここでは、期限が切れたプランも表示されます。 

 

 

※キーワードでプランを検索することができます。 

キーワードを入力した後に虫めがねマークのボタ
ンをクリックしてください。 
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３．プランの料金と期間を設定する（１） 

１．延長するプランの料金を設定します。 

「基本料金設定」または、「０円設定」のいずれかの
ラジオボタンを選択してください。 

 

「基本料金設定」を選択すると、延長期間の料金を
基本料金で設定します。延長完了と同時に販売開
始されます。 

 

「０円設定」を選択すると、延長期間の料金を０円で
設定します。必ず、後から料金変更で販売料金をご
設定ください。※サイトコントローラーで料金を入力
されたい場合はこちらが便利です。 

 

 

 

 

 

※「基本料金」を確認したいときは、プラン名をクリッ
クしてから、部屋タイプ名をクリックすると、基本料金
が表示されます。ここで基本料金を変更すると、延
長する期間を変更した料金で設定するこができます。 
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３．プランの料金と期間を設定する（２） 

２．延長期間を設定します。 

カレンダーマークをクリックして、延長期間のはじま
りの日と、終わりの日を選択してください。 

 

 

 

※一度に延長できる期間は９０日間（約３ヶ月間）で
す。 

 

※プランごとに異なる期間を選択することもできます。 

 

 

３．つぎに、「変更内容を確認する」をクリックします。 
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４．部屋タイプの料金と在庫を設定する 

１．つづいて、宿泊プランに紐づく部屋タイプの延長
を行います。延長期間の在庫と料金の設定方法を
選択してください。 

 

「基本設定の料金・在庫」を選択すると、延長期間の
料金を基本料金で設定します。延長完了と同時に
販売開始されます。※但し、延長したプランの終了
日以降は０円０室で設定されます。 

 

「０円・０室」を選択すると、延長期間を０円０室で設
定します。必ず、後から在庫変更、料金変更でご設
定ください。 

 

※部屋タイプの延長をともなわない場合は、このス
テップは表示されません。 

 

 

３．つぎに、「変更内容を確認する」をクリックします。 
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５．確認して変更する（１） 

１．延長内容を確認してから、「変更する」をクリック
してください。 
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４．確認して変更する（２） 

２．延長が完了しました。 

 

※0円0室で延長された場合には、「部屋管理TOP」
からかならず在庫と料金を入力してください。 
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ＦＡＱ 

１．一度に延長できるプランの数を教えてください。 

 

１０プランまで一度に延長できます。 

 

 

２．一度に延長できる期間を教えてください。 

 

一度に延長できる期間は９０日間（約３ヶ月間）です。 

 

 

３．プランに紐づく部屋タイプが延長されますが、プランの終了日と同じ日まで部屋タイプも延長されますか？ 

 

部屋タイプは１ヶ月単位での延長となりますので、例えばプランの終了日が１月２５日であっても、部屋タイプ
は１月３１日まで延長されます。但し、１月２６日～１月３１日は０円０室で延長されます。 
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お問合せ先 

楽天株式会社 楽天トラベル 施設サポートデスク 
 

 電話 ：０５０-５８１７-７３０１ 
 FAX ：０３-６６７０-５２５４ 
 E-Mail ：sales@mail.travel.rakuten.co.jp  
 住所 ：〒１４０ｰ００２２ 
    東京都品川区東品川４丁目１３ｰ９ 
    楽天タワー２号館  
 受付時間：午前９：００～午後５：３０ 
   （年末年始を除く） 


